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RESOLUCION CAFCA. N° 362/2024.
SAN SALVADOR DE JUJUY, 28 de mayo de 2024.

VISTO, el Expediente F.200-3315/2024, mediante el cual el Ing. Agr. Esteban Alejandro MOLINA
(CUIL. 20- 22327643-2- L.P. N° 3423), Coordinador de la Comisién de Seguimiento de la Carrera
TECNICATURA UNIVERSITARIA EN PRODUCCION DE ANIMALES DE GRANJA (TUPAG): eleva
planificacion docente de la materia “Informatica”; y

CONSIDERANDO:

Que el Coordinador de la Comision de Seguimiento Ing. Agr. MOLINA informa que la planificacion
de la materia INFORMATICA, que se dicta en el Primer Ao, Primer Cuatrimestre, fue evaluada por la
Comision y revisada por el docente responsable, realizando las correcciones pertinentes, para ser
presentada ante el HHCAFCA.

Que el Programa Analitico adjuntado de fojas 3 a 5 del presente expediente, se ajusta a los
contenidos minimos requeridos por la Resolucion Ministerial 1194/2017, el cual estaré vigente hasta que
los docentes propongan algin cambio.

Que a fojas 06, la Comision de Ensefianza del H.CAFCA ha emitido dictamen favorable.

Que el tema ha sido tratado y aprobado en Sesion Ordinaria N° 07/2024, de fecha 28 de mayo de
2024, con el voto favorable dé los ONCE (11) Consejeros presentes.

Por ello,
EL H. CONSEJO ACADEMICO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS AGRARIAS
RESUELVE

ARTICULO 1°: Aprobar el Programa Analitico correspondiente a la materia INFORMATICA que se dicta
en Primer Afio Primer Cuatrimestre de la Carrera TECNICATURA UNIVERSITARIA EN PRODUCCION
DE ANIMALES DE GRANJA (TUPAG), segtn el Anexo Unico que forma parte integrante de la presente
resolucion.

ARTICULO 2° Registrese. Comuniquese a Secretaria Académica, a Departamento Alumnos y al
Coordinador de la Comisién de Seguimiento de la Carrera Tecnicatura Universitaria en Produccion de
Animales de Granja. Cumplido, ARCHIVESE.
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ANEXO UNICO
RESOLUCION CAFCA. N° 362/2024.

CARRERA: TECNICATURA
UNIVERSITARIA EN PRODUCCION DE
ANIMALES DE GRANJA
CATEDRA: INFORMATICA

Programa Analitico

MODULO 1.- .

Introduccion a Sistemas de computacion: Datos, informacion, Medios fisicos (Hardware), Medios logicos
(Software). Qué es una computadora. Componentes de una computadora. Los Programas. Generaciones de
Computadoras. Tipos de computadoras: Supercomputadora, Computadora o Mainframe, Minicomputadora,
Microcomputadora, Estacion de Trabajo, Computadora Personal (Notebook, Netbook, Tablet).

MODULO 2.- %

Introduccion al funcionamiento y caracteristicas de un Sistema Informatico. Estructura y funciones: Unidad
Central, Sistemas de Entrada/Salida, Memorias, Clasificacion de Computadoras. Elementos de Hardware:
Hardware de Entrada, Hardware de Salida, Hardware de Entrada/Salida. Elementos de software: El Sistema
Operativo, El software de aplicacion.

MODULO 3.

Herramientas informéaticas y sistemas operativos. Software Privativo y Software Libre. Introduccion a
Windows. Administracion de Directorios: Uso de Bibliotecas para tener acceso a archivos y directorios
(Biblioteca Documentos, Iméagenes, Musica, Videos), descripcion de las partes de una ventana. Administracion
de Carpetas: Ver y organizar carpetas, Carpetas propias del Sistema Operativo, Mostrar/Ocultar carpetas,
Copiar/Cortar/Crear/Eliminar carpetas. Administracion de Archivos: Conceptos de archivo, Diferentes tipos de
archivos, Mostrar/Ocultar archivos, Copiar/Cortar/Crear/Eliminar archivos. Configuracion de otros dispositivos
fisicos. Capturas de pantalla. Manejo bésico de Paint.
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MODULO 4.-

Procesadores de Texto. Introduccion a Microsoft Office. Primer contacto con Word. Formas de iniciar
Word. Descripcion de la pantalla inicial. Regla. Barra de estado. Cinta de Opciones. Administracion de
documentos: Crear, guardar, cerrar y abrir Documentos. La Ayuda: El ayudante de Microsoft Office.
Funciones de edicion: Seleccionar Texto, eliminar Texto, comando deshacer, comando rehacer, Copiar,
Cortar, Pegar, Blusqueda y sustitucion de texto. Formato de Caréacter y Parrafo: Formato caracter,
formato parrafo, tabulaciones, cambio a mayusculas, copiar formato, letra capital, formato de columnas,
sangrias, alineaciones, interlineado y la separacién entre parrafos, bordes y sombreado. Estilos:
Creacion de estilos nuevos, Modificar estilos ya existentes, el estilo normal y los estilos de titulo. Tablas:
Crear una tabla, dibujar una tabla, desplazarse en una tabla, seleccionar y borrar en las tablas, modificar
las tablas, propiedades de la tabla, ajustar un texto alrededor de una tabla, mérgenes en las celdas (cell
padding), espacio entre celdas (cell spacing), formato de tablas. Insertar imagenes, formas y graficos:
Introduccion, imagenes, graficos, tipos de archivos gréficos, insertar imagenes, manipular imagenes,
insertar formas, manipular formas, modificacion de imégenes, formas y graficos, agregar texto a las
formas y graficos, mser‘tar SmartArt, insertar gréafico, insertar WordArt, modificar WordArt. Disefio de
Pagina: Configurar paglna (Tamafio del papel, Margenes, Disefio de pagina), vista de disefio de
impresion y vista preliminar, nimeros de pagina, encabezados y pie de paginas. Impresion: Desde la
barra de acceso rapido, desde el boton office, descripcion de la ventana imprimir. Google Drive.
Documentos de Google.

MODULO 5.-

Planilla de calculos. Introduccign a Excel. La pantalla inicial, las Barras de Herramientas, los Mends
Contextuales, la Barra de Férmulas, ayuda, conceptos de Excel. Trabajando con Excel: Movimiento
rapido en la hoja, movimiento rapido en el libro, introducir datos, modificar datos, tipos de datos, errores
en los datos. Operaciones con archivos: Guardar un libro de trabajo, cerrar un libro de trabajo, abrir un
libro de trabajo existente, crear un nuevo libro. Seleccion de Celdas: Seleccion de una celda, seleccion
de un rango de celdas, seleccion de una columna, seleccion de una fila, seleccion de una hoja entera,
anadir a una seleccion, ampliar o reducir una seleccion. Formato de Celdas: Fuente, alineacion, bordes,
relleno, niimeros. Copiar celdas: Copiar celdas utilizando el portapapeles, copiar celdas utilizando el
mouse, copiar en celdas adyacentes, pegado especial. Formato de nimeros y valores: Para copiar
tnicamente los valores y todas las opciones de formato de nimeros de las celdas seleccionadas.
Borrado de celdas. Formato de filas: Alto de fila, autoajustar, ancho de columna. Formato de hojas:
Cambiar nombre de la hoja, cambiar el color a las etiquetas de la hoja. Insertar filas, columnas, celdas
y hojas: Insertar filas en una hoja, insertar columnas en una hoja, insertar celdas en una hoja, insertar
hojas en un libro de trabajo. Eliminar filas, columnas, celdas y hojas. Férmulas. Funciones: Utilizar
Expresiones como argumentos de las funciones, referencias, funciones de propasito general (promedio,
contar, max y min). Graficos: Crear un gréfico, afiadir una serie de datos, modificar las caracteristicas
del grafico, modificar el tamafio del grafico, modificar la posicion de un grafico. Formato Condicional.
Impresion: Vista preliminar, configurar pagina, imprimir. Listas y Bases de Datos: Crear una tabla,

modificar los datos en una tabla, ordenacion de datos, filtrar el contenido de una Fa jla, funciones de
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base de datos. Google Drive. Hojas de calculo de Google.

MODULO 6.-

Diserio de Presentaciones. Introduccion a PowerPoint: Que es y como funciona la Cinta de Opciones,
barra de herramientas de acceso rapido, funcionamiento de la vista BackStage, abrir y crear
presentaciones, uso de plantillas, entendiendo las diapositivas y agregar diapositivas, organizacion de
las diapositivas, personalizacion de diapositivas, formato de texto, insertar imagenes, diapositivas con
transiciones, diapositivas con animaciones, caracteristicas adicionales, vista patron de diapositivas,
modo compatibilidad, exportacién de presentaciones. Google Drive. Presentaciones de Google.
Estructura de un informe: Portada, agradecimientos, indice, introduccion, desarrollo, conclusion,
bibliografia. Estructura y redaccion de Curriculum Vitae. Canva. Exposicion al pablico.

MODULO 7 -

]
Introduccion a las redes de computadoras. Definicion de redes. Clasificacion de las redes segln su
tamafio. Topologia de Redes. Tipos de Redes. Conexiones de red dispositivos, configuracion. Redes
Peer to Peer. Arquitectura Cliente-Servidor. Internet, Web y e-mail. Google Maps. Empleo de GPS.




